Leibniz-Zentrum fir Marine 7
Tropendkologie (ZMT) GmbH zmt

Das ZMT ist ein mit 6ffentlichen Mitteln finanziertes Forschungsinstitut, das
sich auf die Entwicklung wissenschaftsbasierter Strategien zur nachhaltigen
Nutzung tropischer Kistendkosysteme spezialisiert hat.

Wir suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt

eine/n Mitarbeiter/in
in der Finanzbuchhaltung

mit folgenden Aufgaben:

¢ Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung von der Rechnungsprufung bis
zum Zahlungsverkehr

¢ Belegerfassung mit Kostenstellen und Kostentrager

¢ Erstellen von Mittelanforderungen, Abrechnungen und Verwendungs-
nachweisen fur Drittmittelprojekte

¢ allgemeine Buchhaltungsaufgaben

gewiinschte Qualifikationen:

e Ausbildung zum/zur Finanzbuchhalter/in; alternativ kaufmannische Ausbil-
dung und mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

e Kenntnisse in einer Buchhaltungssoftware (zur Anwendung kommt derzeit
die Diamant-Software)

* Teamfahigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit

¢ gute Kenntnisse von EDV-Anwenderprogrammen wie MS Office, Internet,
email

¢ Englischkenntnisse

Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet; es besteht eine Option auf
Entfristung. Die Vergttung erfolgt nach TV-L. Aus organisatorischen Griin-
den ist eine Aufteilung in Teilzeit-Stellen nicht méglich.

Zum Ausbildungsbeginn 1. September 2012 suchen wir weiterhin eine/n

Auszubildende/n zum/zur
Fachangestellten fiir Medien- und
Informationsdienste — Bibliothek

Anforderungen:

* mindestens mittlere Reife

¢ ausreichende passive englische Sprachkenntnisse

¢ Eigeninitiative, Selbstandigkeit, Flexibilitat sowie Teamfahigkeit und Ko-
operationsbereitschaft

Arbeitsbedingungen und Vergtitung gemaB TVAL-BBIG.

Das ZMT fordert die Gleichstellung von Frauen und Méannern, daher sind wir
an Bewerbungen qualifizierter Frauen besonders interessiert. Schwerbehin-
derte Bewerber/innen werden bei gleicher fachlicher und personlicher Eig-
nung bevorzugt.

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Unterlagen, (gerne auch per email; bitte
als zusammenhangendes pdf, nicht gréBer als 1 MB) bis zum 20.02.2012 an
unsere Personalabteilung, z. Hd. Frau Isabel Sanz Jannke, Leibniz-Zentrum
far Marine Tropenékologie GmbH, FahrenheitstraBe 6, 28359 Bremen oder
isabel.sanz.jannke@zmt-bremen.de. Wir bitten Sie, nur Kopien der Bewer-
bungsunterlagen zu senden, da tberlassene Unterlagen nach AbschluB des
Verfahrens nicht zurtckgesandt, sondern vernichtet werden.






